OBEC BREZANY

Smernica o verejnom obstardvani a o zmene a doplneni niektorych zakonov

v zneni neskorsich predpisov k zdakazkdm s nizkou hodnotou podla ust. §
117 zdkona é. 343/2015 Z. z. o verejnom obstardvani

I. CAST
Uvodné ustanovenia

Smernica 0 verejnom obstaravani je vnutroorganizaénou normou Obce Brezany, ktora upravuje
a zjednocuje postup verejného obstaravatela v konani podl'a ustanoveni zakona ¢. 343/2015 Z.
Z. 0 verejnom obstaravani a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov (d’alej len zakon).

Smernica o verejnom obstaravani upravuje prava a povinnosti verejného obstaravatela, ktory
postupuje v zmysle ustanoveni zakona o verejnom obstaravani.

Utelom tejto smernice je uprava postupu verejného obstaravatela podla vyssie uvedeného
zékona tak, aby bol zachovany legislativny rdmec dany pre verejnych obstaravatel'ov. Tato
smernica je vyddvana Statutarnym zéstupcom verejného obstardvatel’a, ktory je opravneny ju
menit a dopliat’ dodatkami.

Tato smernica je zavdzna pre vsetky poverené osoby verejného obstaravatela, ktoré su pri
svojej ¢innosti povinni postupovat’ podl'a ustanoveni zakona ¢. 343/2015 Z. z.

Postupy verejného obstaravatela, suvisiace S verejnym obstardvanim, ktoré nie su upravené
touto smernicou sa riadia zakonom ¢. 343/2015 Z. z. 0 verejnom obstaravani a 0 zmene
a doplneni niektorych zdkonov.

Pred vykonanim verejného obstaravania je osoba zodpovedna za verejné obstardvanie povinna
preverit’, ¢i finan¢né prostriedky na verejné obstaravanie su sucast’ou schvaleného rozpoctu.



Verejny obstaravatel v oblasti verejného obstaravania spolupracuje S externym
poskytovatel'om sluzby, ktory ma opravnenie poskytovat’ sluzby vo verejnom obstaravani a ma
dostatocné skusenosti vo verejnom obstardvani (d’alej len ,,externa spoloc¢nost™*). Externa
spolocnost’ pri poskytovani sluzieb pre verejného obstaravatela je povinna dodrziavat’ interné
akty riadenia verejného obstaravatel'a a pri svojej Cinnosti plnit’ a postupovat’ v sulade so
zakonom a podpisanou mandatnou zmluvou.

Vnitornu kontrolu dodrziavania zédkona ¢. 343/2015 Z. z. o verejnom obstaravani a o zmene
a doplneni niektorych zdkonov a tejto Smernice vykonéava kontrolér obce.

Definicia zakladnych pojmov:

Zakazka je odplatnd zmluva uzavretd medzi jednym alebo viacerymi verejnymi obstardvatel'mi
alebo obstaravateI'mi na jednej strane a jednym alebo viacerymi UspeSnymi uchddza¢mi na
strane druhej, ktorej predmetom je dodanie tovaru, uskuto¢nenie stavebnych prac alebo
poskytnutie sluzby.
a) Zakazka na dodanie tovaru je zakazka, ktorej predmetom je kupa, lizing, kupa
tovaru na splatky alebo prendjom tovaru s moznostou odkupenia alebo bez moznosti
odkupenia; mdze zahfiiat’ aj ¢innosti spojené s umiestnenim a montazou tovaru.
b) Za zakazku na uskuto¢nenie stavebnych prac sa povazuje zakazka, ktora zahfia
vypracovanie projektovej dokumentacie vratane uskuto€nenia stavebnych prac, alebo
zékazka, ktorej predmetom je len uskutocnenie stavebnych prac. Stavebnymi pracami
sa na ucely zakona povazuju €innosti obsiahnuté v oddiele 45 Hlavného slovnika
Spolo¢ného slovnika obstaravania.
Za zékazku na uskutoCnenie stavebnych prac sa povazuje aj zakazka zahfiiajuca
vypracovanie projektovej dokumentacie vratane zhotovenia stavby alebo zakazka,
ktorej predmetom je len zhotovenie stavby. Stavbou je na ucely zakona vysledok
stavebnych prac alebo stavebnych prac a inZinierskych sluzieb ako celku, ktory spiiia
ekonomicku funkciu alebo technickt funkciu.
C) Zakazka na poskytnutie sluzby je zakazka, ktorej predmetom je vSetko ostatné, ¢o
nie je tovarom alebo stavebnou pracou. Klasifikaciu sluzieb je mozné v Spolo¢nom
slovniku obstardvania (CPV) n4jst’ v oddieloch 50 a vyssie, ale zaroven o sluzbu pdjde
aj v pripade, ak tito nie je uvedena vo vypocte sluzieb v Spolo¢nom slovniku
obstardvania (CPV) a stcasne nejde ani o tovar alebo stavebnu pracu.
d) Zakazka financovana z fondov EU — zakazka, pri ktorej zo Zmluvy vyplyva, Ze
plnenie je financované zo zdrojov fondov EU alebo obdobnych finanénych nastrojov
(napr. Svajéiarsky finanény mechanizmus a Finan¢ny mechanizmus EHP a Noérsky
finanény mechanizmus).
e) Civilna zakazka je zakazka na dodanie tovaru, na uskuto¢nenie stavebnych prac
alebo na poskytnutie sluzby, ktora nie je zakazkou v oblasti obrany a bezpecnosti.
f) Zékazka je civilnd nadlimitnd, podlimitna alebo zakazka s nizkymi hodnotami
podla § 117 ZVO, v zavislosti od jej predpokladanej hodnoty.

Zaujemca je hospodarsky subjekt, ktory ma zadujem o ucast’ vo verejnom obstaravani.
Uchadzac je hospodarsky subjekt, ktory predlozil ponuku.

Predpokladana hodnota zakazky sa urCuje ako cena bez dane z pridanej hodnoty. Verejny
obstaravatel a obstardvatel urCia predpokladanti hodnotu zidkazky na zéklade Udajov a



informacii o zdkazkach na rovnaky alebo porovnatelny predmet zdkazky. Ak nema verejny
obstaravatel' alebo obstaravatel’ idaje podl'a druhej vety k dispozicii, ur¢i predpokladant
hodnotu na zdklade udajov ziskanych prieskumom trhu s pozadovanym plnenim alebo na
zéklade udajov ziskanych inym vhodnym spoésobom. Predpokladana hodnota zakazky je platna
v Case odoslania ozndmenia o vyhlaseni verejného obstaravania alebo oznamenia pouzitého ako
vyzva na sut'az na uverejnenie; ak sa uverejnenie takého oznamenia nevyzaduje, predpokladana
hodnota je platnd v ¢ase zacatia postupu zadavania zakazky.

Finan¢né limity upravuje zdkon v zavislosti od predpokladanej hodnoty zdkazky. Zakazka je
nadlimitna, podlimitna alebo s nizkou hodnotou.

Ramcova dohoda predstavuje uzavreti kontrakta¢nu platformu, ktori mozno uzavriet’ najviac
na Styri roky. Pri uzatvéarani ramcovej dohody zvyc¢ajne nie je znamy presny rozsah zakaziek,
ktoré sa budu na jej zdklade zaddvat’ (na obstaranie takéhoto typu zdkaziek je réimcova dohoda
uréend) — ramcova dohoda stanovuje len predpokladané mnozstvo, avSak na proces jej
uzatvarania sa vztahuju tie isté pravidla ako na zakazky s presne definovanym obsahom aj
rozsahom. Ramcova dohoda sa kon¢i uplynutim Casu, na ktory bola uzatvorena alebo za
podmienok uvedenych v ramcovej dohode. Ramcova dohoda sa teda kon¢i podla tej udalosti,
ktora nastane skor.

- Uzavretie zmluvy, ramcovej dohody a koncesnej zmluvy

Verejny obstaravatel’ nesmie uzavriet zmluvu alebo rdmcovi dohodu s uchadzacom alebo
uchadzac¢mi, ktori maju povinnost’ zapisovat’ sa do registra partnerov verejného sektora a
nie su zapisani v registri partnerov verejného sektora alebo ktorych subdodévatelia alebo
subdodavatelia podl'a osobitného predpisu, ktori maju povinnost’ zapisovat’ sa do registra
partnerov verejného sektora, nie st zapisani v registri partnerov verejného sektora (§ 11 zakona
o verejnom obstaravani).

V praxi to znamena, Ze kaZdy novy partner verejného sektora, ktorym je akakol'vek fyzicka
alebo pravnicka osoba, ktora prijima pefiazné prostriedky, majetok alebo iné majetkové
prava z verejnych zdrojov (napr. zo Statneho a obecnych rozpoctov, eurofondov vratane
Statnej pomoci), sa pred podpisom zmluvy musi registrovat’ do novozriadeného registra
partnerov verejného sektora. V pripade, ak po uzavreti Zmluvy zodpovedna osoba zisti, Ze
Dodavatel’ nema zapis v registri, je dobré ho prostrednictvom mailovej komunikacie poziadat’
o Cestné prehlasenie v nasledovnom zneni:

, Vzhladom na uzavretie zmluvy v systéme EKS ¢ XXXXXX sme zistili, Ze nie ste
zaregistrovany v Registri partnerov verejného sektora a taktie? nemdte v Centrdlnom registri
zmluy vedenom tiradom vlddy Ziadnu zmluvu s verejnym sektorom, iné registre, kde by mohol
byt registrovany zmluvny vztah s inym verejnym sektorom, napr. s obcou, nie su k dispozicii. Z
tohto dovodu Vas Ziadame o potvrdenie, Cestné vyhlasenie, Ze nie ste partnerom verejného
sektora v sulade s § 2 ods. 2 zakona ¢. 315/2016 Z. z. o registri partnerov verejného sektora a
o zmene a doplneni niektorych zakonov. Uvedené nam doructe v pisomnej listinnej forme
obratom. *

Ak su splnené podmienky pre zapis do registra partnerov verejného sektora a v momente
uzavretia Zmluvy nema Dodavatel alebo jeho subdodavatel pri splneni podmienok
uvedenych v zédkone ¢. 315/2016 Z. z. o registri partnerov verejného sektora a o zmene a
doplneni niektorych zdkonov (ZRPVS) zapisanych v registri partnerov verejného sektora
kone¢nych uzivatel'ov vyhod v stlade s prislusnymi ustanoveniami ZVO a ZRPVS, Zmluva
nadobudne u¢innost’ aZ najskor v den zapisu Dodavatel’a do tohto registra. V takomto
pripade teda Zmluva bude platna (jej automatickym uzavretim), ale — napriek jej zverejneniu
nenadobudne ucinnost’, kym neddjde k zapisu do registra partnerov verejného sektora.
Verejny obstaravatel’ méa povinnost’ kontrolovat’, ¢i ma Dodavatel’ zapis v uvedenom registri,
ak nastani podmienky pre tento zapis: Zmluva s jednorazovym pnenim nad 100 000 € a



kumulativne za obdobie 1 kalendarny rok nad 250 000 €. Pre overenie, ¢i existuju
podmienky pre zapis do registra, ma verejny obstaravatel moznost’ skontrolovat’ CRZ.

- Zmena zmluvy, ramcovej dohody pocas ich trvania. Zédkon pripista zmenit’ zmluvu
pocas jej trvania, ak hodnota je nizSia ako:

a) 15 % hodnoty poévodnej zmluvy alebo rdmcovej dohody, ak ide o zdkazku na uskuto¢nenie
stavebnych prac,

b) 10 % hodnoty poévodnej zmluvy alebo rdimcovej dohody, ak ide o zdkazku na dodanie tovaru
alebo na poskytnutie sluzby.

Referenciou na ucely zakona je elektronicky dokument obsahujici potvrdenie o dodani
tovaru, uskutoc¢neni stavebnych prac alebo poskytnuti sluzby.

Verejny obstaravatel’ je povinny vyhotovit’ referenciu do 10 dni od dorucenia Ziadosti
dodavatel’a o vyhotovenie referencie, ak ide o zakazku s nizkou hodnotou.

Profil verejného obstaravatela zriadeny v elektronickom ulozisku vo Vestniku verejného
obstaravania na stranke Uradu pre verejné obstardvanie je jednym z transparentnych nastrojov
verejného obstaravania, ktory informuje o zakladnych skuto¢nostiach tykajucich sa priebehu
verejn¢ho obstaravania:

- verejny obstaravatel ma povinnost uverejnit’ v profile sihrnnua spravu o zakazkach
s nizkymi hodnotami s cenami vys§imi ako 5 000 eur s DPH za obdobie kalendarneho
Stvrtroka do 30 dni po skonceni kalendarneho Stvrtroka, v ktorej pre kazdu takuto zédkazku
uvedie najmi hodnotu zdkazky, predmet zdkazky a identifikaciu dodavatel’a,

- verejny obstaravatel je povinny zverejiiovat’ Stvrtroéne v profile sihrnna spravu
o zakazkach podla § 109 a § 110 (zdkazky beZne dostupné na trhu, obchodovanie
prostrednictvom elektronického trhoviska) s cenami vys$§imi ako 5 000 eur s DPH, v ktorej
pre kazdl zédkazku uvedie najmé hodnotu zékazky, predmet zakazky, identifikaciu uspesného
uchadzaca.

Elektronické trhovisko je informaény systém verejnej spravy, ktory slizi na zabezpecenie
ponuky a ndkupu tovarov, stavebnych prac alebo sluZzieb bezne dostupnych na trhu, ato
aukénym postupom, ako aj na zabezpecenie s tym suvisiacich c¢innosti. Spravcom
elektronického trhoviska je Ministerstvo vnutra Slovenskej republiky. Podlimitné zdkazky na
dodanie tovarov, poskytnutie sluzieb alebo uskuto¢nenie stavebnych prac bezne dostupnych na
trhu je verejny obstaravatel povinny zadavat' prostrednictvom elektronického trhoviska.
Prostrednictvom elektronického trhoviska je mozné verejnou sut'azou zadavat' aj nadlimitné
zakazky na dodanie tovarov a poskytnutie sluzieb beZzne dostupnych na trhu a elektronické
trhovisko je moZné pouzit’ aj pri zadavani zakaziek s nizkou hodnotou. Ur¢ujicim faktorom
z hladiska povinnosti pouzitia elektronického trhoviska pri zaddvani podlimitnej zakazky je
bezna dostupnost’ tovarov, prac a sluzieb na trhu.

BeZne dostupnymi tovarmi, stavebnymi pracami alebo sluzbami na trhu na ucely zdkona st
tovary, stavebné prace alebo sluzby, ktoré:

- nie su vyrabané, doddvané, uskutoiiované alebo poskytované na zéklade Specifickych a pre
dany pripad jedine¢nych poziadaviek,

- su ponukané v podobe, v ktorej st bez vacsich uprav ich vlastnosti alebo prvkov aj dodané,
uskutocnené alebo poskytnuté a zaroven

- su spravidla v podobe, v akej su dodavané, uskutociiované alebo poskytované pre verejného
obstaravatela a obstaravatela, dodavané, uskutociiované alebo poskytované aj pre
spotrebitel'ov a iné osoby na trhu.



Test beZnej dostupnosti je tlativo vydané Uradom pre verejné obstaravanie, existuje
povinnost’ verejného obstaravatela tlacivo zakladat’ do dokumentacie z verejného obstaravania.

Il CAST

Organizacia procesu verejného obstaravania

Zakon €. 343/2015 Z. z. o verejnom obstaravani a 0 zmene a doplneni niektorych zékonov
v zneni neskorSich predpisov urCuje prislusnymi ustanoveniami verejnému obstaravatel'ovi
aplikovat’ vhodny postup zadavania zakazky v zavislosti od typu zakazky a od predpokladanej
hodnoty zékazky.

1.

Verejny obstaravatel je povinny pri zadavani zdkaziek postupovat podla zakona ¢. 343/2015 Z. z. a musi
dodrziavat princip rovnakého zaobchadzania, princip nediskriminacie hospodarskych subjektov, princip
transparentnosti, princip proporcionality a princip hospodarnosti a efektivnosti.

V zmysle zdkona je verejny obstaravatel opravneny vykonavat ¢innosti vo verejnom obstardvani bud
prostrednictvom svojich internych pracovnikov alebo si modzZe tieto ¢innosti nechat zabezpedit
dodavatelsky prostrednictvom externych os6b alebo subjektov.

Cinnosti vykondvané prostrednictvom externych oséb alebo subjektov sa tykaju zakaziek nadlimitnych
a podlimitnych podla §113 (Podlimitné zdkazky bez vyuZitia elektronického trhoviska) zdkona
o verejnom obstardvani. Zakazku s nizkou hodnotou a podlimitni zakazku podla §109 (Podlimitné
zdkazky s vyuZitim elektronického trhoviska) zdkona o verejnom obstaravani si vykonava verejny
obstaravatel bud’ prostrednictvom uréenych poverenych os6b alebo prostrednictvom externych osob,
ktoré v takomto pripade zabezpecia Cinnosti spojené s verejnym obstaravanim.

Cinnosti vykonavané prostrednictvom externych oséb alebo subjektov sa vykonavaju

na zaklade uzatvorené¢ho zmluvného vztahu, resp. objednavky. Vyber tejto osoby
alebo subjektu ako i podmienky, za ktorych sa uzatvara zmluvny vzt'ah s touto osobou

alebo subjektom, st na rozhodnuti Statutdrneho organu verejného obstaravatela.
Obligatérnou naélezitostou takéhoto zmluvného vztahu je zavazok vykonavat ¢innosti

pre verejného obstaravatel'a v zmysle zdkona riadne a v€as, vyhotovovat’ vSetku
potrebntl pisomnt dokumentaciu pre verejné¢ho obstaravatel'a a zodpovedat za
vysledok svojej vykonanej ¢innosti.

Externd osoba alebo subjekt pocas platnosti zmluvného vztahu v zastupeni verejného

obstaravatel'a vo verejnom obstaravani zabezpeci splnenie vSetkych zdkonnych
povinnosti vyplyvajucich pre verejného obstaravatela.
VSetky pisomnosti a dokumenty po ukonceni postupu v zmysle zdkona a po podpisani

zmluvy odovzd4 externa osoba Statutarnemu zastupcovi verejného obstardvatela, ktory
tuto dokumentaciu uchovava a vedie jej evidenciu.

11l CAST

Zadavanie zakaziek



1. Tato Cast’ smernice upravuje postupy verejného obstaravatel'a vo verejnom obstaravani pri
zadavani zékazky s nizkou hodnotou podla §117 zédkona o verejnom obstaravani.

2. Vyhlasovanie verejného obstardvania pre zakazky s nizkou hodnotou sa moze realizovat’
na zéklade rozhodnutia Statutdrneho zastupcu verejného obstaravatel’a. Pri zaddvani
zakazky s nizkou hodnotou postupuje verejny obstaravatel’ tak, aby vynalozené naklady na
obstaranie predmetu zdkazky boli primerané jeho kvalite a cene.

3. Verejny obstaravatel si stanovil z hl'adiska dodrziavania pravidiel efektivnosti
a hospodarnosti vynakladania prostriedkov na obstaranie zakaziek s nizkymi hodnotami
hrani¢né limity, pri ktorych bude vykonavat’ postup podl'a zakona ¢. 343/2015 Z. z.

0 verejnom obstaravani a to uskutocnovat’ prieskum trhu nasledovnym spésobom v zmysle
predpokladanej hodnoty zékazky:

a) Tovary, sluzby a stavebné prace s predpokladanou hodnotou niZzSou ako
2 000,- EUR bez DPH sa obstaravaju tak, aby bolo zabezpecené, ze vynaloZené naklady

na obstaranie predmetu zdkazky st primerané jeho kvalite a cene, avSak bez povinnosti
spracovania dokumentacie o prieskume trhu. Verejny obstaravatel je povinny
postupovat’ pri vybere dodavatel’a na zakazku s nizkou hodnotou tak, aby vynalozenie
nakladov na zakazku bolo hospodarne, efektivne, ucinné a ucelné.

Odporucany postup:

e telefonicky prieskum,

e komunikacia s dodavatel'mi,

e porovnanie dostupnych cennikov na webe pre danu sluzbu/tovar,

e porovnanie predloZenych cenovych ponuk pri tovaroch a sluzbach beznej
dostupnosti),

e prostrednictvom elektronickych ndkupnych portalov  (Elektronicky
kontraktacny systém, TENDERnet.

b) Tovary, sluzby a stavebné prace s predpokladanou hodnotou vys$Sou ako 2 000,-
EUR bez DPH a zaroven niz§ou ako 15 000,-EUR bez DPH sa obstaravaji na
zaklade uskuto¢nenia prieskumu trhu. Prieskum trhu sa vykonava sposobom podla
bodov 6 az 13 tejto Casti.

c) Tovary, sluzby a stavebné prace s predpokladanou hodnotou vysSou ako 15
000,-EUR bez DPH (pokial’ sa nejedna o nadlimitni zdkazku) , ktoré si beZne
dostupné na trhu sa obstaravaju postupom podlimitnej civilnej zakazky s vyuzitim
elektronického trhoviska ( www.eks.sk).

d) Tovary a sluzby s predpokladanou hodnotou vys$ou ako 15 000,-EUR bez DPH
a zaroven nizSou ako 50 000,-EUR bez DPH ., ktoré nie st beZne dostupné na trhu
sa obstaravaju na zéklade uskuto¢nenia prieskumu trhu. Prieskum trhu sa vykonava
spdsobom podla bodov 6 az 13 tejto Casti.

e) Stavebné prace s predpokladanou hodnotou vyssou ako 15 000,-EUR bez DPH
a zarovei nizSou ako 150 000.-EUR bez DPH , ktor¢ nie sti beZne dostupné na trhu
sa obstaravaji na zéklade uskutoCnenia prieskumu trhu. Prieskum trhu sa vykonava
spdsobom podl'a bodov 6 az 13 tejto Casti.



http://www.eks.sk/

f) Tovary, sluzby a stavebné prace, ktorych predpokladana hodnota prevySuje
horné limity v bodoch d. a e. tejto Casti, sa obstaravaji postupom verejnej sut'aze pre
podlimitné respektive nadlimitné zédkazky v stilade so zakonom ( tzv. postupom cez
Vestnik verejného obstaravania).

4. Statutarny zastupca verejného obstaravatel'a taktiez zabezpedi, Ze raz §tvrtroéne (vzdy do
30-ho diia nasledujuceho Stvrtroka) bude na profile verejného obstaravatela
(www.uvo.gov.sk) zverejnena suhrnnd sprava o zakazkach s hodnotou vyssou ako 5 000
EUR, v ktorej pre kazdu zakazku bude uvedené najma (podl'a § 117 ods. 2 zdkona €.
343/2015 Z. z.):

¢ hodnota zakazky,
e predmet zédkazky,
¢ identifikdcia dodéavatela.

5. Po uskutocneni prieskumu trhu verejny obstaravatel’ vyhotovi zdznam, alebo bude
vytvoreny protokol o zakazke. Predmetny zaznam o uskutoéneni prieskumu trhu alebo
protokol o zakazke musi mat’ tieto nalezitosti :

¢ identifikacné tidaje verejného obstaravatel’a,

e predmet zdkazky: ndzov a struény popis zakazky,

e spdsob vykonania prieskumu trhu,

e datum vykonania prieskumu a meno pracovnika, ktory prieskum vykonal,

e vystup z prieskumu trhu.

6. Prieskum trhu sa vykonava :

e e-mailovym oslovenim a ponukami,

e internetovym prieskumom (internetové prezentacie dodavatelov zverejnené na
web-stranke zaujemcov),

e prostrednictvom  elektronickych  nakupnych  portdlov  (Elektronicky
kontraktacny systém, TENDERnet),

e telefonickym prieskumom,

e cennikovym prieskumom,

e katalégovym prieskumom,

e osobnou navstevou a zapisnicou,

e inou formou prieskumu — uvedie sa akou.

7. Prieskum trhu sa mé vykonévat’ najmé hospodarne a efektivne, s ¢o najmenSim
vynalozenim finan¢nych prostriedkov, vzhI'adom na technické a persondlne moznosti
organizacie, vo vizbe na charakter obstaravanych komodit.

8. Proces prieskumu trhu by mal byt’ predovsetkym zmysluplny, funkény a mal by prinasat’
informacie objektivne a aktualne.

9. Dolezitym faktorom, na ktory kladie verejny obstaravatel’ doraz, je preukazatel'nost’

a zdokumentovatelnost’ tohto prieskumu trhu ako i zabezpecenie dostatocne;j
konkurencieschopnosti ponuk v danom postupe, preto je nutné, aby ucastnici
uskutoéneného prieskumu trhu spifali podmienku osobného postavenia podla



10.

11.

12.

13.

14.

15.

ustanovenia zékona o vVerejnom obstaravani a to, Zze st opravneni poskytovat’ sluzby,
dodévat tovar alebo uskutociiovat’ stavebné prace, ktoré st predmetom obstardvania
(postaci overenie na web-stranke: www.orsr.sk alebo www.zrsr.sk).

Osoba poverena vyhodnotenim ponuky nesmie byt uchadzacom — fyzickou osobou, vo
vykonnych alebo dozornych organoch uchadzaca — pravnickej osoby, spolo¢nikom, tichym
spolo¢nikom alebo ¢lenom pravnickej osoby uchadzaca, zamestnancom uchadzaca alebo

inak majetkovo prepojena s uchadzacom. Na poverenu osobu — ¢lena alebo predsedu
komisie sa vzt'ahuji vSetky poziadavky v stuvislosti s pripadnym konfliktom zaujmov.
NajdolezitejSim kritériom pri procese vyhodnocovania ponuk je cena, a jej vyska pri
a najvyhodnejsiu cenu za pozadovany tovar, sluzbu, ¢i pracu. V pripade, Ze nebol vybraty
uchadzac s najnizSou cenovou ponukou, je potrebné uvedenu skuto¢nost’ riadne a nalezite
oddévodnit.
Nésledne sa vyhotovi s vybranym uchadzaCom zmluva na dodanie tovaru ¢i poskytnutie
sluzby alebo prace pre verejného obstaravatela respektive bude verejnym obstaravatel'om
zaslana objednavka na dodanie tovaru ¢i poskytnutie sluzby. Vyzaduje sa, aby kazdy takto
uzatvoreny zmluvny vzt'ah mal pisomna formu.
Kontrolu postupov zadavania zékaziek s nizkymi hodnotami zabezpecuje Statutar
verejného obstaravatela alebo nim pisomne povereny pracovnik verejného obstaravatela
(resp. auditor).
V pripade, ak v ramci prieskumu trhu verejny obstaravatel’ neziska ziadnu cenovti ponuku,
je povinny prieskum trhu zadat’ znova a oslovit’ najmenej troch uchadzacov. V pripade, ze
ani po opatovnom zadani prieskumu trhu neziska nijaka cenova ponuku je verejny
obstaravatel’ opravneny postupovat’ podl'a Casti 111, bod 3., pism. a) tejto smernice.
V pripade, ak v rdmci prieskumu trhu verejny obstaravatel’ neziska ziadnu cenovll ponuku
v zékazke s predpokladanou hodnotou niZSou ako 5 000,-EUR bez DPH je verejny
obstaravatel’ opravneny postupovat’ podla Casti 11, bod 3., pism. a) tejto smernice bez
opédtovného zadania prieskumu trhu.

IV CAST
Postupy pri priamom zadavani zakaziek

Ak je financny limit zakazky na dodanie tovaru, poskytnutie sluzby nizsi alebo rovny ako 50 000 eur bez
DPH a limit zakazky na uskutocnenie stavebnych prac je nizsi alebo rovny ako 150 000 eur bez DPH a
verejny obstaravatel vyhodnoti situdciu tak, ze ide o havariu, Zivelni pohromu alebo mimoriadnu
udalost s nasledkom $kody na majetku, Zivote, zdravi, Zivotnom prostredi alebo pride k preruseniu,
resp. obmedzeniu prevadzky, v takom pripade spiSe zodpovedny zamestnanec o tejto skuto¢nosti
»Zapisnicu z havarijnej udalosti, Zivelnej pohrome alebo mimoriadnej udalosti“. K zapisu z havarijnej
udalosti prilozi fotodokumentaciu, cenovu ponuku dodavatela a kompletni dokumentaciu predlozi na
schvalenie Statutarovi organizacie.
Zapis z havarijnej udalosti obsahuje minimalne:

e podrobny popis vzniknutej havarijnej situdcie a priCiny jej vzniku,

e predpokladané nevyhnutné naklady na odstranenie havarijnej situacie — na zaklade

jednej cenovej ponuky,
e fotodokumentaciu,
e technicky protokol odborne spésobilej osoby.


http://www.orsr.sk/
http://www.zrsr.sk/

Il Verejny obstaravatel vzal do dvahy charakter, rozsah, hodnotu, dostupnost predmetu zakazky,
vychadzajuc predovsetkym z ekonomickych, prevadzkovych a kapacitnych moZnosti a nadefinoval do
smernice tovary, sluzby a stavebné prace, pri ktorych verejny obstaravatel nie je povinny realizovat
verejné obstaravanie postupom podla § 117 ZVO. Verejny obstaravatel mal na zreteli aj tu skutoénost,
Ze na zaklade poziadaviek prislusnych riadiacich organov a vnutornych kontrolnych organov boli splnené
podmienky primeranosti vynakladania finanénych prostriedkov na obstaranie poZzadovaného predmetu
zakazky.

Dodanie tovarov:
e pouzitie fondu Statutdra organizacie na reprezentacné ucely,
e vecné a kvetinové dary pri Zivotnych jubileach, vyrociach, oslavach a pod.,

e drobné reklamné predmety, knizné dary, informa¢né publikécie organizécie,
 drobné ocenenia pre Sportovcov, ziakov, pedagdgov pri réznych stt'aziach a
slavnostiach,
 drobna vyzdoba organizicie okrem vianocnych a silvestrovskych 0zdob,
e obcerstvenie poskytnuté host'om, nespadajtice do restauracnych sluzieb,
e mlie¢ny a ovocny program poskytnuty detom a ziakom skolskych zariadeni
e Specidlne tlaciva, Specidlny materidl, diplomy a podobne,
. odlv)ornai literatra, odborné ¢asopisy, drobné vzdelavacie predmety a pomocky pre
MS,
e tovar, ktory z technickych dévodov, umeleckych dévodov alebo z dovodov
vyplyvajlcich z vyhradnych prav moze poskytnut’ len urcity dodévatel’.

Poskytnutie sluZieb:

e pouzitie fondu Statutara na reprezentacné ucely,

e postové, prepravng, Speditérske a kuriérske sluzby,

e intelektualne sluzby na zaklade referencii, sktisenosti z minulosti, praxe, vzdelania,
napr.: prekladatel'ské sluzby, poradenstvo a sluzby vo verejnom obstaravani,
ekonomické sluzby a poradenstvo,

e Skolenia, kurzy, seminare,

e servis zariadeni u autorizovanych dodavatelov,

e sluzby, ktoré z technickych dovodov, umeleckych dévodov alebo z dovodov
vyplyvajucich z vyhradnych prav moéze poskytnut’ len urcity dodavatel’.

Uskuto¢nenie stavebnych prac:

o stavebné prace, ktoré z technickych dovodov, umeleckych dovodov alebo z

doévodov vyplyvajtcich z vyhradnych prav méze poskytntt’ len urcity dodavatel’.

Zavereéné ustanovenia

I.  Tato smernicu je mozné menit’ a doplnat’ iba pisomnymi dodatkami, ktoré su podpisané
Statutdrnym zastupcom verejného obstaravatela.
II.  Tato smernica je zavdznd pre vSetky osoby, opravnené konat v mene verejného
obstaravatela.



II.  Tato smernica je platnd a ucinna ditlom 01.07.2018. Nadobudnutim wcinnosti tejto
smernice straca platnost’ a i€innost’ Smernica starostu obce o verejnom obstaravani zo
dna 21.06.2017 upravujuca postup verejného obstaravatel’a obce Brezany.

Dna 21.06.2018

Bc. Iveta Brezianska

Starostka obce



