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Vnuatorny predpis je vypracovany v zmysle zak@émB1/2002 Z.z. o diovnictve v zneni
neskorsich predpisov a v zmysle Opatrenia MF SRaugusta 2007, ktorym sa ustanovuju
podrobnosti o0 postupoch¢tpvania a rAmcovej dovej osnove pre rozgtové organizacie,
prispevkové organizacie, Statne fondy, obce aegyi&emné celky, uverejneného pod
¢.MF/16786/2007-31.

Clanok 1
Spbsob vedenia &ovnictva a projektovo-programova dokumentacia
1. Ustovna jednotka &uje v slstave podvojnéhoétavnictva podla Opatrenia MF SR
¢.MF/16786/2007-31 z 8.augusta 2007, ktorym sa ostgd podrobnosti o postupoch
Uctovania a ramcovej dfiovej osnove pre rozgtové organizacie, prispevkové organizacie,
Statne fondy, obce a vySSie Uzemné celky.

2. Organizaéné zlozky (ttovnej jednotky:

obecny urad
materské skola
opatrovatéska sluzba
podnikat&skacinnog’

Kazda organizaa zloZzka dtovnej jednotky predstavuje v systémectavnictva
_stredisko dtovnej jednotky. Strediska&tovnej jednotky su prilohou vnatorného predpisu.
3. U¢tovnictvo je vedené vo vlastnej rézii v sidtéavnej jednotky.

4. Programové vybavenie pre:

podsystém &tovnictva vedie &ovna jednotka s pouZzitim programu URBIS MADE.
Tento program obsahuje modulytavnictvo, evidencia doSlych a odoslanych faktar,
pokladnica,
- podsystém miezd vedi€tdvna jednotka s pouzitim programu URBIS MADE
- podsystém evidencie majetku vediétavna jednotka s pouZzitim programu URBIS
MADE
- podsystém dani a miestnych poplatkov vedieovna jednotka s pouzitim programu
URBIS MADE
5. Uétovnym obdobim je kalendarny rok.

6. Uctovna jednotka vediedtovnictvo a zostavujestovnl zavierku v pgaznych  jednotkach
meny euro.

7. Ugtovna jednotka vediedtovnictvo a zostavujestovnu zavierku v Statnom jazyku.

8. Prenos dtovného z&znamu musictdvna jednotka zabez§i€é pred jeho zneuZitim,
poSkodenim, zidenim, neopravnenymi zasahmind® neopravnenym pristupom k nemu.



~ Clanok 2
WEtovy rozvrh

1. Uctovy rozvrh zostavujediovna jednotka pdih ustanovenia § 13 zakon&31/2002  Z.z.
o tovnictve v zneni neskorsich predpisov.

Utovy rozvrh obsahuje pouzivané:

* syntetické dty

e analytické gty

e podsuvahovédiy

2. U¢tovna jednotka zostavujgtovy rozvrh na &tovné obdobie. €tovy rozvrh sa v priebehu

U¢tovného obdobia moZe difiat’ pod’a potrieb dtovnej jednotky. Ak nedochadza k prvému
diiu Ctovného obdobia k zmenettdvého rozvrhu, ktory bol platny v predchadzajucom
Uc¢tovnom obdobi, mdZe postupavactovna jednotka pdw tohto @tového rozvrhu aj v
nasledujucom ¢tovnom obdobi.

3. U¢tova jednotka nesmieitova’ na &toch, ktoré nie st vafiovom rozvrhu.
4. U¢tovy rozvrh je prilohou vnatorného predpisu.
5. Zasady pre vytvaranie analytickych &tov a analytickej evidencie.

Pri vytvarani analytickychctov sa zobadiuju tieto Hadiska:

a) ¢lenenie majetku pd@ druhu, hmotne zodpovednych osdb a miesta jehesingnia, ak
sa nevedie analyticka evidencia; osobitne sa stedogjetok poskytnuty diovnej
jednotke na zabezpenie jej poliadavky a cenné papiere v umorovacom konani,

b) c¢lenenie majetku pd@ doby pouzittnosti na dlhodoby majetok a kratkodoby majetok,

c) c¢lenenie pohadavok a zavazkov pbta dohodnutej doby splatnosti a zostatkovej doby
splatnosti,

d) ¢lenenie cennych papierov gaddruhov a emitentov, ak sa nevedie analytickaeeniid,

e) ¢lenenie vydavanych Statnych dlihopisov pedednotlivych emisii, ak sa nevedie
analytick& evidencia,

f) ¢lenenie potla jednotlivych diZznikov alebo rovnorodych skupidndkov, ak sa nevedie
analytickd evidencia,

g) ¢lenenie potia jednotlivych veritéov alebo rovnorodych skupin vetite, ak sa nevedie
analytick& evidencia,

h) ¢lenenie potia jednotlivych subjektov verejnej spravy a p@diruhu transferov na bezné
a kapitalové transfery prijaté a poskytnuté transfgpod’a subjektov suhrnného
a konsolidovaného celku, ak sa nevedie analytigideacia,

i) ¢lenenie na slovenskd menu a cudziu mend’p&¥4 ods. 7 zakona,

]) clenenie potla poloziek dtovnej zavierky vratane poziadaviek na zostaveampmok,

k) clenenie potia poloziek konsolidovanej a suhrnnejétavnej zavierky vratane
poziadaviek na zostavenie konsolidovanych a sulomnyoznamok,

[) c¢lenenie potla rozpdtovej klasifikacie, poth zdrojov a programov, ak sa nevedie
analyticka evidencia,

m) ¢lenenie potia charakterdinnosti,

n) c¢lenenie potla poziadaviek na vyslenie zakladu dane jednotlivych dani, ak sa neved
analytick& evidencia,

0) ¢lenenie pre potreby 2ztovania zdravotného, nemocenského a déchodkového
poistenia, prispevkov na poistenie v nezamestnanost

p) c¢lenenie na €ely pod’a osobitnych predpisov,

q) clenenie z Kadiska potrieb finatného riadenia ¢tovnej jednotky,

r) iné adiskéclenenia potia potrieb dtovnej jednotky.

6. Na podsuvahovych u@toch v ctovych skupinach 75 az 79 sa sleduju skobsti,
o ktorych sa nefiuje v &tovnych knihdch, a ktoré suU podstatné na posudenie



majetkopravnej situdcie ¢tovnej jednotky a jej ekonomickych zdrojov, ktoréoino
VYUZit.
7. Na podsuvahovychdfoch sa sleduju najma:

a) prijaté depozita a hypotéky

b) prenajaty majetok -det 761

c) majetok prijaty do Uschovy <ét 762 ( vypozika)

d) zasoby prijaté na spracovanie

e) prisne zdtovatédné tigiva - et 763

f) material v skladoch civilnej ochrany a ostatny matepecifického pouzitia -det 764
g) program 222,

h) derivaty

i) odpisané pdladavky - @et 765

J) pohradavky z opcii

k) zavéazky z opcii

[) drobny hmotny majetok a drobny nehmotny majetoéet 451 az &et 759.

V Uctovnictve @tovnej jednotky sa modZze vytvdrz(ctovaci et na zabezgenie &tovnéeho
zadznamu na podsuvahovycétach - (Eet 799.

Clanok 3
Zoznam Wtovnych knih, ¢iselnych znakov, symbolov a skratiek

1. Zoznam tovnych knih:

a) dennik - v ktorom sa &tovné zapisy usporaduvajiasového hadiska (chronologicky),
ktorym sa preukazuje zé&dvanie vSetkych &ovnych pripadov v&ovnom obdobi
b) hlavna kniha - v ktorej sa dtovné zapisy usporaduvaju z vecnéhbadiska
systematicky, ktorou sa preukazuje &awianie vSetkych diovnych pripadov na
prislusné aty majetku, zavazkov, rozdielu majetku a zavazkoakladov a vynosov
v u¢tovnom obdobi
V hlavnej knihe musia hyzaltované vsSetky &tovné pripady, o ktorych sactdvalo v
denniku.

2. Spbsob vedenia &ovnych knih: vypoctovou technikou s pouzitim programu URBIS
MADE

Vystupy: uctovné knihy - hlavna kniha, dennik, obratova prédyabornik , bankova
kniha, pokladnina kniha.

&tovné vykazy - Suvaha, Vykaz ziskov a strat, poznam

finatmé vykazy - Vykaz o plneni roz{u, vykaz o Gveroch a dlhopisoch,
vybranych druhoch aktiv a pasiv, vykdrmakovych dtoch a zavazkoch.

evidencia faktur - kniha dagiya odoslanych faktur, saldokonto,

prijmy a vydavky - rozf®i, plnenie &erpanie rozpé&tu

&tovy rozvrh, platobny poukaz likviday list, kryci list, prikaz na thradu
3. Zoznanxiselnych znakov, symbolov a skratiekpglohou vnutorného predpisu.

4. Ugtovné doklady sa musia dosleddislova’. Predpokladom zaistenia preukafatesti
Gc¢tovnictva su dokladové rady. Pre kazdy druh doklgdistanoveny samostatriyselny
rad, ktory je prilohou vnatorného predpisu.



Clanok 4
Spobsoby otevania
1. Pripustné sp6soby amavania majetku a zavazkov su uvedené v zakongawmictve v 8§24
az § 27 a v postupochktdvania.

2. Majetok a zavazky vyjadrené v cudzej mene ptdpwa W@tovna jednotka na eura
referednym vymennym kurzom dgenym a vyhlasenym Eurdpskou centralnou bankou alebo
Narodnou bankou Slovenska

a) vden predchadzajuci i uskut@nenie @&tovného pripadu alebo viny ileak to
ustanovuje osobitny predpis
b) v dei, ku ktorému sa zostavuj€tdvné zavierka
3. Pri kiipe a predaji cudzej meny za menu euro pouievna jednotka kurzza ktory boli
tieto hodnoty naklpené alebo predané.

4. Z jednotlivych zloziek majetku a zavazkov sa odelje:

a) obstaravacou cenou
1. hmotny majetok s vynimkou hmotného majetku vytvétemvlastnodinnog’ou,
2. zasoby s vynimkou zasob vytvorenych viasttimmog’ou,
3. podiely na zakladnom imani obchodnych spolsti, cenné papiere a derivaty,
4. pohradavky pri odplathom nadobudnuti alebo faatévky nadobudnuté vkladom do
zakladného imania,
5. nehmotny majetok s vynimkou nehmotného majetku arggriého vlastnou
¢innog’ou,
6. zavazky priich prevzati,
b) vlastnymi nakladmi
1. hmotny majetok vytvoreny vlastn@innog’ou,
2. zasoby vytvorené vlastn@innog’ou,
3. nehmotny majetok vytvoreny vilastnéimnog’ou,
4. prichovky a prirastky zvierat,
c) menovitou hodnotou
1. perazné prostriedky a ceniny,
2. pohradavky priich vzniku,
3. zavazky pri ich vzniku,
d) reélnou hodnotou pod’a 8§ 27 ods. 2 zdkona
1. majetok bezodplatne nadobudnuty okremngimych prostriedkov , cenin a
poh’adavok ocenenych menovitymi hodnotami,
2. majetok preradeny z osobného vlastnictva do podiakaokrem pgaznych
prostriedkov , cenin a ptadavok ocenenych menovitymi hodnotami,
3. nehmotny majetok a hmotny majetok novozisteny qpwentarizacii a v &tovnictve
doteraz nezachyteny,
4. majetok obstarany verejnym obstaravate bezodplatne od koncesionara za plnenie
vo forme koncesie na stavebné pracelpoosobitného predpisu {25/2006 Z.z.
0 verejnom obstaravani v z.n.p.)
5. majetok a zavazky nadobudnuté zamenou
Na (Eely tohto zakona sa rozumie:
a) obstardvacou cenoucena, za ktorl sa majetok obstaral a naklady is@eiss jeho
obstaranim a vSetky zniZenia tejto obstaravacsj,cen
b) vlastnymi nakladmi
1. pri zdsobach vytvorenych vlastnéinnog’ou priame naklady vynaloZzené na vyrobu
alebo inkinnog’, pripadne afag’ nepriamych nékladov, ktora sat@huje na vyrobu
alebo na in&innog’,
2. pri hmotnom majetku okrem zasob a nehmotnom majeiktem poliadavok
vytvorenom vlastnowinnog’ou priame naklady vynaloZzené na vyrobu alebo ina
¢innog’” a nepriame naklady, ktoré sa’ahuju na vyrobu alebo infinnog’,



c) menovitou hodnotou cena, ktora je uvedena naigeénych prostriedkoch a ceninach,
alebo suma, na ktor( ptddavka alebo zavéazok znie.
d) realnou hodnotou (8 27 ods.2 zdkona) sa rozumie :

1. trhova cena

2. hodnota zistena otievacim modelom, ktory vyuzZiva prevazne informacieperacii
alebo z kotacii na aktivhom trhu, ak nie je cendla@ismena a) znama,

3. hodnota zistena otievacim modelom, ktory vyuzZiva prevazne informacieperacii
alebo z kotacii na inom ako aktivnom trhu, ak niena aktivhom trhu informacie,
ktoré by bolo mozné pouzv oceiovacom modeli pdth pismena b), alebo

4. posudok znalca, ak pre dmanu poloZku majetku nie je mozné zigeého realnu
hodnotu potla pismen a) az c), alebo pre ©@eanu polozku majetku nie je dostupny
ocaiovaci model odhadujici s postgticou spdahlivog’ou cenu majetku, za ktoru by
sa v danoméase predal, alebo jeho pouzitie by vyZadovalo oebuvinej jednotky
vynaloZenie neprimeraného Usilia alebo nakladowmere s prinosom jeho pouzitia
pre kvalitu zobrazenia fingnej pozicie Gtovnej jednotky v &tovnej zavierke.

Clanok 5
Dai uskutoénenia étovného pripadu
. Dnom uskuténenia @tovného pripadu je de v ktorom doéjde kvzniku pdladavky
a zavazku, platbe zavazku, inkasu ffaatavky, postupeniu pdadavky, vkladu pofadavky,
poskytnutiu preddavku alebo prijatiu preddavku,vpegiu dlhu, vyplate hotovosti alebo
prevzatiu hotovosti, ndkupu alebo predajuiginych prostriedkov v cudzej mene alebo
cennych papierov, pripisaniu cennych papierov &, (dohodnutiu a vyrovnaniu obchodu
s cennymi papiermi, devizami, splneniu dodavkyenisi manka, schodku majetku, prebytku
majetku alebo Skody na majetku, pohybu majetku matrv (ktovnej jednotky a k'alSim
skutatnostiam vyplyvajucim z osobitnych predpisov alebuiternych podmienok diovnej
jednotky, ktoré su predmetondtdvnictva a ktoré vdiovnej jednotke nastali, alebo o ktorych
su k dispozicii doklady, ktoré dokumentuju tietaitgknosti.

. Ak sa nehnutthog’ obstarava na zaklade zmluvy a do nadobudnutidgnitdga povolenim
vkladu do katastra nehntitesti nadobudafe nehnuténog’ uziva, @om uskuténenia
Uctovného pripadu je deprevzatia nehnufeosti nadobudatem; u prevadzajuceho jéiom
uskut@nenia @tovného pripadu deodovzdania nehnuteosti. Ak nebude vklad do katastra
nehnuté&nosti povoleny, &ovné zapisy sa zrusSia.

Clanok 6
Spbsob &tovania zasob

1. U¢tovanie obstarania a Gbytku zasob sa vykonava:

2. spésobom A bez pouzivania kalktriého @tu 111

3. Sikag’ou obstaravacej ceny zasob su vSetky naklady pairela ich obstaranie, napriklad

preprava, provizia, poistné a pod..

4. Drobny nehmotny majetok od 35 € do 600 € s&itilje priamo do nakladov naet 518 AU.

5. U¢tovanie zasob priamo do spotrebybez &tovania na sklad). Priamo do spotrebytuje
Uctovna jednotka drobny nakup do 500 €:

» kancelarske potreby a material, papier
 (istiace, hygienické a dezinf&ké prostriedky

* material pouzity na opravy a udrzbu

» nékup odbornej literatdry, novin a ostatnyckitta



» o0sobné ochranné pracovné prostriedky
» spotreba pohonnych latok

6. U¢tovanie zasob priamo do spotrebybez @&tovania na sklad). Priamo do spotrebytuje
Uctovna jednotka drobny nakup do 500 €:

» drobny hmotny majetok

Clanok 7
Osobitosti étovania

1. Ugtovna jednotka povaZzuje za nevyznamné sumy naklad@yyznamné sumy vynosov:

- 5 9% z ndkladov minulychaiovnych obdobi

- 5% z vynosov minulychdiovnych obdobi

Opravy nevyznamnych nékladov a nevyznamnych vynosominulych &tovnych obdobi
sa [tuju ako @tovné pripady beznéhaitdvného obdobia na prislusnychitach nakladov
alebo vynosovVyznamné sumyoprav nakladov a vynosov minulycktavnych obdobi sa
Uétuja na @et 428 AU - Nevysporiadany vysledok hospodéareniautych rokov.

2. U¢tovna jednotka dodavdteké faktiry za december beznéhgoiiného obdobia, do3lé do
20-teho da nasledujuceho kalendarneho mesiaca (t.j. do 20®luje na édte 321 -
Dodavatelia.

3. Ak do dha zostaveniadiovnej zavierky neboli zo strany dodavaeytované uskuténené
dodavky a sluzby, avSakitovna jednotkana zaklade zmluvy dodacieho listualebo iného
dokladu pozna cenu dodavky a sluzby, #aje sa v dtovnictve ako zavazok naté@ 326 -
Nevyfakturované dodavky alebo n&&1476 - DIhodobé nevyfakturované dodavky.

4. Ak do dha zostaveniadiovnej zavierky neboli zo strany dodavaerytované uskuténené
dodavky a sluzby acdfovna jednotka neziskala informéacie o vySke zavaxktvori sa na
nevyfakturované dodavky rezerva v odhadovanej sutta sa zattuje na wdet 323 -
Kratkodobé rezervy alebo 451 - Rezervy zdkonnéoaddld - Ostatné rezervy.

5. Vyuctovanie cenin (poStové znamky, kolky...) séuje na konci kalendarneho mesiaca na
zaklade dGtovného dokladu o spotrebe cenin dee®13.

6. Vodicom motorovych vozidiel sa poskytuje preddavok nkupapohonnych latok - PHL
(trvald z&loha). Poskytnuty preddavok na konci kdéneho mesiaca zamestnanec
vyUctuje. Zamestnanec zodpovedny za autoprevadzku amgi kkalendarneho mesiaca
predloZzi spotrebu PHL k za&tovaniu. Podkladom k zatovaniu je @tovny doklad
"Vyuc¢tovanie PHL".

7. U¢tovna jednotka &tuje a vykazuje &ovné pripady v &ovnom obdobi, s ktoryntasovo
avecne suvisia. Kritériom prectdvanie @tovnych pripadovcasoveho rozliSenia je
skuta@nog’, Ze je znamy:

- ich vecny obsah
- suma
- aje utené obdobie, ktorého sa tykaju.
Ucty ¢asového rozlidenia:
- 381 — Néklady buducich obdobi (poistne, predplatdgpmné, sluzby ...)
- 383 - Vydavky buducich obdobi (najomné platené gozairoky z Gverov platené
pozadu ...)
- 384 - Vynosy buducich obdobi (najomné prijaté vdpgkolné prijaté vopred ...)
- 385 — Prijmy buducich obdobi (najomné platené pozap
8. Naklady sa &tuju na @toch Gtovej triedy 5 — Naklady.

9. Vynosy sa @tuju na @&toch &tovej triedy 6 — Vynosy.



10. Na zé&klade odborného posudkdtavnd jednotka rozilovava percentom naklady na
prenesené kompetencie a originalne kompetenciedmshe:

Druh nékladu Prenesené kompetencie Originalne kompetencie
- Skolstvo% nakladov - Skolska jedale vlastna
¢innog’ ...... % nakladov
Elektricka energia 4
Plyn 45
Material 10

11. Uzavretie tovnych knih:

- konené stavy Gtov (&tovej triedy 5 — Néaklady sactuju natarchu @tu 710 — Wet
vysledku hospodarenia a k@mé stavy dtov Etovej triedy 6 — Vynosy sa ¢tuju
v prospech &u 710 — Wet vysledku hospodarenia

- kon&né zostatky suvahovychitov sa @tuju podvojne v prospech alebo tiarchu w@tu
702 — Konény et sUvahovy pdth charakteru zostatku. Pegdvanim konéného
zostatku dtu 710 — Wet vysledku hospodarenia n&efi 702 sa uzatvoriastovné knihy

- pri uzavreti Gtovnych knih sa:

a) zistuju obraty jednotlivych &ov

b) zistuju kon€&né stavy vysledkovychctov a konéné zostatky suvahovyclitov,

c) Uc¢tuju kone&né stavy Gtov nakladov v ttovej triede 5 a vynosov «tovej triede 6,
d) zistuje vysledok hospodarenia pred zdanenifoda prijmov za &tovné obdobie,
e) zistuje Wtovny vysledok hospodérenia ako rozdiel nakladeyreosov

- pri uzatvoreni &tovnych knih su Gdajectu 702 — Konény et suvahovy, &tu 710 —
Ucet vysledku hospodarenia a Gdaje z analytickyé¢toui podkladom pre zostavenie
uctovnej zavierky.

12. Otvorenie uétovnych knih:

- konené zostatky jednotlivych sivahovychtdv aktiv a pasiv zatovanych na &e 702
— Koneny (et stivahovy su zaatochymi stavmi jednotlivych stivahovychketov aktiv
a pasiv zagtovanych na éte 701 — Zagiatotny (et sivahovy

- O¢tovnymi zapismi natarchu w@tu 701 — Zaiatotny et suvahovy a v prospech
prislusnych otvaranych suvahovychitav pasiv a &ovnymi zapismi v prospechétiu
701 — Z@iatotny (et suvahovy a néarchu prislusnych otvaranych suvahovychou
aktiv sa @tuju ich z&iatotné stavy

- vysledok hospodarenia bezprostredne predchadzajudgbvného obdobia diovany
v prospech alebo néarchu @tu 702 — Konény (et sivahovy sa pri otvorenitav
hlavnej knihy @tuje v prospech alebo néarchu @tu 431 — Vysledok hospodarenia
v schvdovani so suwaznym zapisom ngarchu alebo v prospeckitd 701 — Zaiatocny
Ucet savahovy.

Clanok 8
Uétovna zavierka

1. U¢tovna zavierka obsahuije tieto vieobecné naleZitosti:

a) obchodné meno alebo nazovtavnej jednotky; pravnické osoby uvedu sidlo, fikéc
osoby bydlisko a miesto podnikania, ak sa liSi aelstia bydliska,

b) identifikacnécislo, ak ho ma &tovna jednotka pridelene,

c) dei, ku ktorému sa zostavuije,

d) dei jej zostavenia,

e) obdobie, za ktoré sa zostavuije,

f) podpisovy zaznam Statutarneho organu aldboa Statutarneho organdtavnej jednotky
alebo podpisovy zdznam fyzickej osoby



. Uktovna zavierka v sustave podvojnéfitoirnictva okrem vieobecnych nélezitostilizod
predchadzajuceho odseku obsahuje tietast

a) stuvahu

b) vykaz ziskov a strat

c) poznamky

. tovna jednotka zostavujetdvni zavierku vzdy, k& uzavrie @tovné knihy. Ak uzavrie
uctovné knihy k poslednémuid iétovného obdobia, zostavujétavnu zavierku ako riadnu,
v ostatnych pripadoch uzavretigtdvnych knih zostavujectovnu zavierku ako mimoriadnu.
Den zostavenia &tovnej zavierky si &tovna jednotka wuje sama pri kazdom zostaveni
Gctovnej zavierky .

. V stivaheriadnej @tovnej zavierky a mimoriadnegtovnej zavierky sa vykazuju informéacie
0 majetku, zavazkoch a rozdiele majetku a zavazkeovnej jednotky ku tilu, ku ktorému
sa zostavuje diovna zavierka, a kund ku ktorému sa zostavujectdvnd zavierka za
bezprostredne predchadzajucsouné obdobie.

. Vo vykaze ziskov a stratriadnej @tovnej zavierky a mimoriadnejctovnej zavierky sa
vykazuju néklady, vynosy a vysledok hospodareniai&avné obdobie a bezprostredne
predchadzajucectovné obdobie.

. V poznamkachsa uvadzaji informacie, ktoré vyskgti a dopiaji Gdaje v stvahe a vykaze
ziskov a strat, pripadnialie vykazy a Udaje, ktoré ich vyskgti a dopnaju. V poznamkach
sa uvadzaju aj informacie, ktoré sa tykaju pouZititovnych zasad actovnych metod, a
d’alSie informacie pdth poZiadaviek ustanovenych tymto zdkonom. V poz@imluvedie
Uctovna jednotka tiez informéacie o skabmstiach, ktoré kuitl, ku ktorému sa zostavuje
Gctovna zavierka, nevykazuje v ostatnychtagiiach dtovnej zavierky, ale ich désledky
menia vyznamnym spésobom fald na finadnu situaciu Gtovnej jednotky. V Poznamkach
v textovejcéasti kde sa uvadzaju vyznamné sumy majetku, zavazkmzdielu majetku
a zavazkov sa vyznamnou sumou rozumie suma na@@.eqQr vratane.

. Riadna @tovna zavierka v elektronickej podobe sa uklddaegistra uétovnych zavierok

(d’alej len ,register”) prostrednictvom systému Stapukladnice takto:

a) suvaha a vykaz ziskov a stratlo 5. februara nasledujucehodiovného obdobia

b) poznamky do 30. aprila nasledujucehoétévného obdobia, ak osobitny predpis
neustanovuje inak (zakon o dani z prijmov aaeé priznanie do 31.3.)

Clanok 9
Zaverefné ustanovenia

Tento predpis je sag’ou vnutorného kontrolného systému organizicie aligiwal
aktualizacii potla potrieb a zmien kompetencii a zodpovednosti.

. Ustanoveniami tohto predpisu su povinni tiag# vSetci zamestnanci organizacie.



Priloha ¢. 1/ Zoznaméiselnych

znakov, symbolov a skratiek

Zoznam ¢&iselnych znakov,
symbolov a skratiek

UJ (&tovna jednotka
FaO odoslana odber#s&a faktura
FaD prijata dodavatska faktura
PD pokladniné doklady
VPD vydavkovy pokladriny doklad
PPD prijmovy pokladiny doklad
SF socialny fond
RF rezervny fond
€ euro
N naklady
V vynosy
P prijemka
VYD vydajka
ID interny doklad
BU bezny et
KS konStantny symbol
VS variabilny symbol
SS Specificky symbol
A aktiva
P pasiva
oC obstardvacia cena
ZC zostatkova cena
ROC reproduknd obstarivacia cena
DHM dlhodoby hmotny majetok
DNM dihodoby nehmotny majetok
PHL Pohonné latky

Priloha ¢ 2/ Cislovanie &tovnych dokladov

Druh dokladu Ciselny rad
Pokladnéné doklady — chronologické 1-10000........... PPD, VPD
¢islovanie
Bankové vypisy — beznycét B1/01 .......... 12
Bankové vypisy — socialny fond B5/01 .......... 12
Bankoveé vypisy — rezervny fond B3/01........... 12
Bankové vypisy - dotay B4/01........... 12
Bankové vypisy — Skolsky B6/01.......... 12
Bankové vypisy — dotay 2 B7/01........... 12
Bankové vypisy-podnikateky B8/01........... 12
Dodavatéskeé faktury D/1........... 100..
Odberatéské faktary (O] ) R
Interné doklady L/INT.covviieeiiiiiiiiies




Priloha ¢. 3/ Organiz&né ¢lenenie

Obec
Organizacné ¢lenenie Stredisko
Obecny urad 01
Materské Skola 01
Vodohospodarstvo-podnikdskacinnos’ 02

Priloha ¢&. 4/ Transferov&lenenie

Obec
Prostriedky Zakazka - Akcia

Vlastné prostriedky 1
Bezny transfer zo SR 2
Kapitalovy transfer zo SR 3
Bezny transfer od inych subjektov verejnej 4
spravy

Kapitalovy transfer od inych subjektov 5
verejnej spravy

Bezny transfer od ostatnych subjektov mim 6
verejnej spravy

Kapitalovy transfer od ostatnych subjektov 7

mMimo verejnej spravy

10



